?g Estado do Rio Grande do Sul

Municipi() de Pinheirinho do Vale CNPJ: 92.411.099/0001-32
Rua: Duque de Caxias 223 — Cep: 98435-000 Fone: (055)3792-1060/1075

) ANEXO IV ,
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DE CARGOS/EMPREGOS PUBLICOS.

B CATEGORIA FUNCIONAL: ENGENHEIRO CIVIL

ATRIBUICOES:

Elaborar e executar projetos de engenharia civil; elaborar cronogramas fisico-financeiro,
diagramas e graficos relacionados a programacdo da execugdo de planos de obras,
acompanhar, fiscalizar e controlar a execucdo de obras e servicos que estejam sob
encargos da Prefeitura Municipal, promover levantamento sobre as caracteristicas de
terrenos onde serdo executadas as obras analisar processos e aprovar projetos de
loteamentos quanto aos seus diversos aspectos técnicos, tais como:orgcamento,
cronograma, projetos de pavimentagdo, energia elétrica entre outras: realizar
especificagdes e quantificagbes de materiais; realizar pericias e fazer arbitramentos;
participar na discussdo e interagir na elaboracdo das proposituras de legislacdo de
edificacées e urbanismo, plano diretor do Municipio e matérias correlatas; examinar
projetos e proceder a vistorias de construgdes e obras; realizar assessoramento técnico;
emitir parecer sobre questdes de sua especialidade; realizar e executar outras atividades
afins. Executar outras atividades compativeis com as especificadas, conforme a
necessidade do Municipio.

_ CATEGORIA FUNCIONAL: MEDICO CLiNICO GERAL

ATRIBUICOES:

Atender diversas consultas médicas em ambulatério, hospitais, unidade sanitarias e
efetuar exames médicos em escolares e pré-escolares; examinar servidores publicos
municipais para fins de controle de ingresso, licenca e aposentadoria; fazer visitas
domiciliares a servidores publicos municipais para fins de controle de faltas por motivo de
doenca; preencher e assinar laudos de exames e verificagdo; fazer diagnostico e
recomendar a terapéutica indicada para caso; prescrever regimes dietéticos; prescrever
exames laborais, tais como: sangue, urina, raio x e outros; encaminhar casos especiais a
setores especializados; preencher a ficha Unica individual do paciente; preparar relatérios
mensais relativos as atividades do cargo; Realizar consultas clinicas ao usuario da sua
area adstrita; executar as agdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de
vida: crianga, adolescente, mulher, adulto e idoso; realizar consultas e procedimentos na
Unidade de Saude da Familia - USF e, quando necessario, no domicilio; realizar
atividades clinicas correspondentes as areas prioritarias na intervengdo na atencao
basica, definidas na Norma Operacional de Assisténcia a Saude — NOAS 2001; aliar a
atuacao clinica a pratica da salde coletiva; fomentar a criacdo de grupos de patologias
especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de salde mental, etc.; realizar o pronto
atendimento médicos nas urgéncias e emergéncias; encaminhar aos servicos de maior
complexidade, quando necessario, garantindo a continuidade do tratamento na USF, por
meio de um sistema de acompanhamento e referéncia e contra-referéncia; realizar
pequenas cirurgias ambulatoriais; indicar internacdo hospitalar; solicitar exames
complementares; verificar e atestar 6bito; executar outras tarefas afins. Orientar cuidados
com medicina comunitaria, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

_ CATEGORIA FUNCIONAL: PSICOLOGO
ATRIBUICOES:
Proceder ao estudo e andlise dos processos intrapessoais e das relagdes interpessoais,
possibilitando a compreensado do comportamento humano individual e de grupo; aplicar
conhecimentos tedricos e técnicos da psicologia, com o objetivo de identificar e intervir
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nos fatores determinantes das agbes dos sujeitos, em sua histéria pessoal, familiar e
social, vinculando-as também as condigbes politicas, histéricas e culturais; atuar no
ambito da educacdo, salde, lazer, trabalho, seguranca, justica, comunidades e
comunicagdo com o objetivo de promover, em seu trabalho, o respeito a dignidade e
integridade do ser humano; desempenhar funcbes e tarefas em equipes
multiprofissionais; participar de planejamentos e realizar atividades culturais, terapéuticas
e de lazer com o objetivo de proporcionar a reinsergado social; elaborar diagnésticos
psicossociais; executar tarefas afins.

CATEGORIA FUNCIONAL: ADVOGADO - alterado para PROCURADOR JURIDICO -
conforme Retificacao de Edital de Concurso Publico N2 01/2010.

ATRIBUICOES:

Representar o municipio em qualquer instancia judicial, atuando nos efeitos em que a
mesma seja autora ou ré, assistente, oponente ou simplesmente interessada; Participar
de inquéritos administrativos e dar orientacdo na realizacdo dos mesmos; Efetuar a
cobranga judicial da Divida Ativa; Emitir por escrito, os pareceres que lhes forem
solicitados, fazendo os estudos necessarios de alta indagacdo, nos campos da
indagacao, nos campos da pesquisa da doutrina, da legislacdo e da jurisprudéncia, de
forma a apresentar um pronunciamento devidamente fundamentado e juridico; Responder
as consultas sobre interpretacdo de textos legislativos, que interessarem ao Servigo
Publico Municipal; Estudar assuntos de direito, de ordem geral ou especifica, de modo a
habitar o Municipio a solucionar problemas administrativos; Estudar redigir e minutar
termos de compromisso e responsabilidade, contratos de concesséao, locagdo, comodato,
loteamentos, convénios, atos que fizerem necessarios a legislagdo municipal; Estudar,
redigir e minutar desapropriacdes, acdes em pagamento, hipotecas, compras e vendas,
permutas, doacoes, transferéncias de dominio e outros titulos, bem como, elaborar
anteprojetos de lei e decretos, justificativas de veto, regulamentos; Proceder ao exame
dos documentos necessarios a formalizacdo dos titulos supracitados, proceder a
pesquisa tendentes a instruir processos administrativos que versem sobre assuntos
juridicos; Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade e os indicados pelo
Chefe do Poder Executivo.

_ CATEGORIA FUNCIONAL: NUTRICIONISTA

ATRIBUICOES:

Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a habilitagdo em Nutricdo;
planejar servigos ou programas de nutricdo nos campos hospitalares, de saude publica,
educacao e de outros similares; elaborar o cardapio da merenda para as escolas publicas
municipais; fornecer lista dos produtos e alimentos a serem utilizados no preparo da
merenda escolar; prestar acompanhamento e orientacbes as cantineiras no preparo da
merenda escolar; controlar a estocagem, preparacdo, conservacdo e distribuicdo dos
alimentos a fim de contribuir para a melhoria protéica, racionalidade e economicidade dos
regimes alimentares; ministrar cursos e palestras aos professores, alunos e aos demais
servidores das escolas publicas municipais e a populagdo em geral; elaborar e executar
projetos em sua area de atuagdo; orientar os setores de compra e licitagado da Prefeitura
na aquisicao de alimentos; executar outras atividades correlatas.

_ CATEGORIA FUNCIONAL: FONOAUDIOLOGO
ATRIBUICOES:
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Desenvolver trabalho de prevencdo no que se refere a area da comunicagao escrita e
oral, voz e audicio; participar de equipes de diagnéstico, realizando a avaliagdo da
comunicagéao oral e escrita, voz e audicio; realizar terapia fonoaudioldgica dos problemas
de comunicacao oral e escrita, voz e audicao; realizar o aperfeicoamento dos padrées da
voz e fala; colaborar em assuntos fonoaudiolégicos ligados a outras ciéncias; projetar,
dirigir ou efetuar pesquisas fonoaudiol6gicas promovidas por entidades publicas,
privadas, autarquicas e mistas; lecionar teoria e pratica fonoaudioldgicas; dirigir servicos
de fonoaudiologia em estabelecimentos publicos, privados, autarquicos e mistos;
supervisionar profissionais e alunos em trabalhos teéricos e praticos de Fonoaudiologia;
assessorar 6rgaos e estabelecimentos publicos, autarquicos, privados ou mistos no
campo da Fonoaudiologia; participar da Equipe de Orientacdo e Planejamento Escolar,
inserindo aspectos preventivos ligados a assuntos fonoaudiol6gicos; dar parecer
fonoaudiol6gico, na area da comunicacao oral e escrita, voz e audicao; realizar outras
atividades inerentes a sua formacao universitaria pelo curriculo. Ao Fonoaudiélogo é
permitido, ainda, o exercicio de atividades vinculadas as técnicas psicomotoras, quando
destinadas a correcéo de disturbios auditivos ou de linguagem, efetivamente realizado.
Executar outras atividades correlatas que Ihe venham a ser atribuidas.

_ CATEGORIA FUNCIONAL: FARMACEUTICO

ATRIBUICOES:

Trabalhar em equipe; fazer atendimento ao publico com qualidade; desenvolver
atividades na area dos medicamentos e correlatos, desde a padronizacao, passando pelo
processo de aquisicdo, manipulagdo, armazenagem, controle de qualidade e distribuicao;
supervisionar as atividades desenvolvidas no setor, inclusive do pessoal, auxiliar as
rotinas e processos de dispensacao; participar das comissdes de padronizacdo e de
controle de infec¢@o hospitalar e de atividades de farmaco-vigilancia, de agdes de saude
coletiva e educacdo em salde; acompanhar os funcionarios da vigilancia sanitaria nas
atividades de inspecdo, quando necessario; responsabilizar-se tecnicamente, quando
designado, pela farmacia da prefeitura, realizando o servico de vigilancia sanitaria em
farmacias, drogarias, hospitais e outros estabelecimentos que lidem com medicamentos;
participar das campanhas e programas de saude desenvolvidos pelo municipio; zelar pelo
patrimdnio e controlar os estoques de materiais sob sua responsabilidade; executar
outras tarefas correlatas, mediante determinacéo superior; participar das atividades de
capacitacao permanente feito pelas 03 esferas de governo; executar servigos de digitacao
e operar programas de informatica; executar outras atividades correlatas que lhe venham
a ser atribuidas.

. CATEGORIA FUNCIONAL: VIGILANTE

SINTESE DOS DEVERES: Realizar servicos de vigilancia em prédios e logradouros
publicos municipais. B

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Exercer vigilancia em setores méveis ou fixos; prestar
auxilio as pessoas cegas ou aleijadas para atravessar ruas; prestar informacoes, realizar
ronda de inspecdo em intervalos fixados, adotando providéncias tendentes a evitar
roubos, incéndios e danificacdes nos edificios, pracas, jardins, cemitérios e materiais
sobre sua guarda; fiscalizar a entrada e saida de pessoas e veiculos pelos portdes sob
sua guarda; vedar a entrada de pessoas nao autorizadas e verificar as autoriza¢des para
ingresso nos referidos locais; zelar pelas condicdes de ordem e asseio nas areas sob sua
responsabilidade; verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; investigar
quaisquer condicbes anormais que tenha observado; levar ao conhecimento das
autoridades competentes quaisquer irregularidades verificadas; executar outras tarefas
correlatas.
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) CATEGORIA FUNCIONAL: OPERARIO

SINTESE DOS DEVERES: Servicos em geral, de limpeza, bracal, manual e atribuicoes
diversas. B

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Carregar e descarregar veiculos em geral, transportar,
arrumar, elevar mercadorias, materiais de construgdo em geral e outros, fazer mudancgas,
proceder aberturas de valas; efetuar servicos de capina em geral, varrer, escovar, lavar e
remover o lixo e detritos das ruas e prédios municipais, proceder a limpeza de oficinas,
baias, cachoeiras e depésitos de lixo e detritos organicos, inclusive em gabinetes
sanitarios publicos ou em prédios municipais, cuidar dos sanitarios; recolher lixo a
domicilio, operando caminhdes de asseio publico, auxiliar em tarefas de construcao,
calcamento e pavimentacdo em geral; preparar argamassa; auxiliar no recebimento,
entrega, pessagem e contagem de materiais; auxiliar em servigos de abastecimentos de
veiculos; cavar sepulturas e auxiliar no sepultamento; aplicar inseticidas e fungicidas;
auxiliar em servigos simples de jardinagem, cuidar de arvores frutiferas; proceder a
apreensao de animais soltos nas vias publicas; quebrar e britar pedras; executar outras
tarefas correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: VIGILANTE SANITARIO AMBIENTAL

SINTESE DOS DEVERES: Exercer a fiscalizacdo no que diz respeito ao programa de
vigilancia epidemioldgica, de acordo com as normas vigilancia do Ministério da Saide e
Secretaria Estadual da Salde.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Orientacdo e acompanhamento as agbes das equipes
municipais de vigilancia epidemiolégica e ambiental; levantamento de dados em todo
territério do Municipio, com objetivo de detectar a presenca e infestacao pelo Aedes
aegypti, mosquito vetor da doenca; realizar visitas casa a casa do Municipio visando
garantir o trabalho de detecgéo e controle de focos, outras tarefas afins.

CATEGORIA FUNCIONAL: VIGILANTE SANITARIO

SINTESE DOS DEVERES: Inspecionar e licenciar, no que diz respeito aos programas de
cooperagéo entre Municipio, Estado e Federagéo.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Inspecionar e fiscalizar abatedouros de animais;
inspecionar aplicacdo de agrotéxicos e destino das embalagens; inspecionar servicos de
abastecimento de agua, publicos e privados; inspecionar reservatérios de agua potavel de
prédios coletivos; inspecionar nascentes de agua; licenciar servigos de abastecimentos de
agua privado; licenciar firmas de limpeza e desinfec¢ao de reservatérios; autuar em caso
de irregularidades, estabelecer e executar medidas imediatas para controle de surto de
DTA; cadastrar estabelecimentos de salde média e alta complexidade, lavrar autos de
constatacdo de irregularidades e acionar autoridades competentes para atuagdo e
sancoes previstas na legislacao pertinente, outras atividades correlatadas.

CATEGORIA FUNCIONAL: MOTORISTA

SINTESE DOS DEVERES: Dirigir e conservar maquinas, equipamentos rodovirios e
veiculos do municipio. _

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Dirigir automoéveis, caminhdes, equipamentos
rodoviarios, destinados ao transporte de cargas e passageiros; fiscalizar a utilizacdo de
veiculos que estao sob sua responsabilidade; orientar e coordenar servigos com veiculos
automotores e equipamentos rodoviarios; coordenar o recolhimento dos veiculos e
equipamentos rodoviarios as garagens, quando concluidos os servicos do dia; manter os
veiculos e equipamentos que estdo sob sua responsabilidade, em perfeitas condicbes de
utilizacdo e funcionamento; orientar reparos de urgéncia; zelar pela conservacao de
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veiculos e equipamentos que lhe forem confiados; orientar e coordenar o abastecimento
dos veiculos e equipamentos, com combustiveis, agua e lubrificantes; executar outras
tarefas correlatas.

) CATEGORIA FUNCIONAL: OPERADOR DE MAQUINAS
SINTESE DOS DEVERES: Operar maquinas e implementos agricolas como tratores,
colheitadeiras, maquinas de beneficiamento agricola e outros similares.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Operar maquinas rodovidrias; realizar com zelo e
pericia os trabalhos que Ihe forem confiados; fazer regulagem das maquinas; providenciar
no estabelecimento de combustivel, agua e lubrificantes; abastecer os dispositivos do
trator; operar as maquinas nas operagdes de aracdo, adubacao, plantio, colheita e em
outros tratos culturais; fazer a manutengdo das maquinas; zelar pela conservacao e
limpeza das maquinas sob sua responsabilidade; comunicar ao seu superior qualquer
anomalia no funcionamento da maquina; executar outras tarefas correlatas.

CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO EM ENFERMAGEM

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Orientacdo e acompanhamento do trabalho de
enfermagem, em grau auxiliar, e participagdo no planejamento da assisténcia de
enfermagem, participar da equipe de saude do PSF; exercer outras atividades atinentes a
funcdo, tais como: executar agcbes de tratamento simples, observar, reconhecer e
descrever sinais vitais e sintomas; assistir ao enfermo no planejamento, programacao,
orientagdo e supervisdo das atividades de assisténcia de enfermagem; na prestacdo de
cuidados de enfermagem a pacientes em estado grave; na prevengdo e controle das
doengas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiolégica, na
prevencao e controle sistematico da infeccao hospitalar; prevencao e controle sistematico
de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude;
executar tarefas afins.

) CATEGORIA FUNCIONAL: MECANICO

SINTESE DOS DEVERES: Manter e reparar maquinas e motores de diferentes espécies;
efetuar chapeagéo e pintura quando necessario.

ATRIBUICOES: Consertar pecas de maquinas; manufaturar ou consertar acessérios para
maquinas; fazer soldas elétricas ou a oxigénio; converter ou adaptar pecas; fazer a
conservagao de instalagbes eletromecénicas; inspecionar e reparar automoveis,
caminhdes, tratores, compressores, bombas; etc., inspecionar, ajustar, reparar,
reconstruir e substituir, quando necessario, unidades e partes relacionadas com
motores,valvulas, pistdes, mancais, sistema de Iubrificagdo, de refrigeragdo, de
transmisséo, diferenciais. Embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freio, carburadores,
aceleradores, magnetos, geradores e distribuidores; esmirilhar e assentar valvulas,
substituir buchas de mancais; ajustar anéis de segmento; desmontar e montar caixas de
mudanca; recuperar e consertar hidrovacuos; reparar maquinas a 6leo diesel, gasolina ou
qguerosene; socorrer veiculos acidentados ou imobilizados por desarranjo mecanico,
podendo usar, em tais casos, o0 carro guincho; tem parte em experiéncias com carros
consertados; executar servicos de chapeamento e pintura de veiculos; executar outras
tarefas correlatas. .

_ EMPREGO: VISITADOR DO PIM
ATRIBUICOES:
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Descricdo Sintética: Desenvolver e exeutar atividades ligadas ao Programa Primeira
Infancia Melhor, por meio de agbes educativas nos domicilio, sob supervisao competente.
Descricao Analitica: Realizar visitas domiciliares semanais para monitoramento a
criancas de 0 a 6 anos e gestantes, com prioridade a criancas de 0 a 3 anos, orientando
as familias para que realizem as atividades de estimulagdo do desenvolvimento das
criancas; estimular a participacado dos mesmos nas politicas publicas como estratégia da
conquista de qualidade de vida; participar ou promover agdes que fortalecam o elo entre o
Setor de Saude e outras politicas publicas que promovam a qualidade de vida; controlar a
qualidade das realizagdes das acOes educativas e os resultados alcancados pelas
criangas; preenchimento de formuléarios, receber e acatar ordens e servigos indicados
pelo monitor; fazer o planejamento mensal das suas atividades e executar outras
atividades corelatas e afins da funcao.

) EMPREGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
ATRIBUICOES:
Descricao Sintética: Desenvolver e executar atividades de prevengdo de doencgas e
promogao de saude, por meio de agbes educativas e coletivas, nos domicilios e na
comunidade, sob supervisdo competente.
Descricao Analitica: Utilizar instrumentos para diagnostico demografico e sécio-cultural
da comunidade de sua atuacao; executar atividades de educacéo para a saude individual
e coletiva; registrar, para controle das agdes de saude, nascimentos, Obitos, doengas e
outros agravos a saude; estimular a participacdo da comunidade nas politicas publicas
como estratégia da conquista da qualidade de risco a familia; participar ou promover
acoes que fortalecam os elos entre o setor salde e outras politicas publicas que
promovam a qualidade de vida; desenvolver outras atividades pertinentes a fungdo do
Agente Comunitério de Saude.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PINHEIRINHO DO VALE, Estado do
Rio Grande do Sul, 09 de julho de 2010.

PERI DA COSTA
Prefeito Municipal



